Rõõmu Gümnaasiumi kodukord


  Haapsalu  Gümnaasiumi  kodukord

   Kinnitatud Haapsalu Gümnaasiumi direktori 25.09.2008   käskkirjaga nr 3   
1. Õppe- ja kasvatuskorralduse põhivorm Haapsalu Gümnaasiumis on õppetund. Õppetunnid toimuvad koolis või väljaspool kooli ekskursiooni või õppekäiguna vastavalt tunniplaanile. Kooli töönädal on 5-päevane.
2. Koolimaja uks avatakse 7.00 ja suletakse vastavalt vajadusele valvuri poolt. Õppetunnid algavad koolis kell 8.00. Õpetajad on üldjuhul koolimajas viiel päeval nädalas kell 8.00 - 16.00.

3. Õppetund kestab 45 minutit, mis vaheldub 10-20 minutilise vahetunniga. Õppetunni algusest annab märku koolikell: 1. märguanne on õpilastele ja õpetajatele tundi minemiseks, 2. kellaga algab tund. Tunni lõpust annab märku kellahelin.  Söögivahetunnid on 2.-7. vahetunnil, nende pikkus on 15-20 minutit. Tundide algust ja kestvust võib mõjuvatel põhjustel muuta kooli juhtkonna loal.
4. Õpetaja kannab õppetunnid eKooli. Ärajäänud tunnist on õpetaja kohustatud kohe teatama õppealajuhatajale. eKooli sissekandmata tundi, ajaliselt mittetäielikku tundi ja õpetaja süül ärajäänud tundi ei tasustata.
5. Informatsioon muudatustest õppepäevas ja muud koolikorralduslikud teated edastatakse õpilastele klassijuhataja või aineõpetaja poolt. 

6. Ohuolukorras annab evakueerimiseks märku koolikella pikk helin.

7. Koolivaheajad kehtestatakse igal õppeaastal vastavalt haridusministri määrusele.
8. Töötajate tööaega arvestatakse täistundides, so 60 minutit. Tööpäeva algus ja lõpp koolivaheaegadel kehtestatakse tööandja erikorraldusega ja on vastavuses töövõtja töökoormusega õppetöö ajal.

9. Õppetunnid jäetakse ära õpperuumis, kus on õhutemperatuur vähem kui 19º C ja võimla õhutemperatuur on vähem kui 18º C.  Õppetunnid võib ära jätta, kui tegelikult toimiv  välisõhu temperatuur (http://www.emhi.ee andmetel) on miinus 20º C ja madalam 1.–6. klassis ja  miinus 25º C ja madalam 7.–9. klassis. Madalast välisõhu temperatuurist hoolimata kooli tulnud õpilastele korraldatakse kojusaatmise võimaluseni mitmesuguseid tegevusi.

10. Õues ei toimu kehalise kasvatuse tunde 1.–6. klassi õpilastele, kui tegelikult toimiv välisõhu temperatuur (http://www.emhi.ee andmetel)  langeb alla -10º C, 7.–12. klassi õpilastele, kui tegelikult toimiv välisõhu temperatuur langeb alla -15º C. Kehalise kasvatuse tunde ei toimu, kui tuule kiirus ületab 8m/s.
11. Õppepäevas võib läbi viia ühe kontrolltöö. Kontrolltöö toimumise ajast teatatakse õpilastele vähemalt kaks nädalat enne kontrolltöö toimumist. Aineõpetaja märgib kontrolltöö eKooli kontrolltööde graafikusse. Õppenädalas võib läbi viia kuni kolm kontrolltööd. Kontrolltöid ei planeerita esmaspäevale ja reedele, samuti õppepäeva esimesele või viimasele õppetunnile, välja arvatud juhul, kui õppeaine on tunniplaanis esmaspäeval või reedel või ainult ühel neist päevadest või esimese ja viimase tunnina.

12. Koduseid õppeülesandeid ei anta pühadejärgseks päevaks ja õppeveerandi esimeseks päevaks.
13. Haapsalu Gümnaasiumis austavad kõik õpetajad, kooli töötajad ja õpilased kõigi õpilaste õigust õppida. Vastastikune suhtlemine on lugupidav. Õpilased on kohustatud õppetöös osalema. Õppetund on õppimiseks, õpilaste ja õpetajate töö segamine ning kooliürituste häirimine on lubamatu. Erandjuhtudel võib õpilasi ja õpetajaid tunnist välja kutsuda direktor või õppealajuhataja. Probleemide esmane lahendaja on aine- või klassiõpetaja, vajadusel kaasatakse  klassijuhataja või õppealajuhataja.
13.1. Tunnis korda rikkuva ja mittekuuletuva õpilase võib tunnist kõrvaldada ja saata tunnirahuklassi. Seejuures tuleb talle anda tunnitööks vajalikud juhised ja õppematerjal.

13.2. Tunnis pidevalt korda rikkuva ja mittekuuletuva õpilase võib kuni kaheks nädalaks tunnist kõrvaldada õppealajuhataja nõusolekul. Vastav teade kantakse õpilase päevikusse ja märkusena eKooli ning klassijuhataja teavitab õpilase kõrvaldamisest vanemat.

13.3. Individuaalõppe (tunnid toimuvad eraldi tunniplaani alusel) määramiseks teeb aineõpetaja ettepaneku õppealajuhatajale, otsuse tegemisele eelneb kokkulepe klassijuhataja, sotsiaaltöötaja ja vanemaga.

14. Kõik Haapsalu Gümnaasiumi õpilased ja õpetajad osalevad kooliaasta avaaktusel, kooli aastapäeva aktusel/tähistamisel, Eesti Vabariigi aastapäeva aktusel ja lõpuaktusel vastavalt aktuste statuutidele ning kannavad kooli sümboolikaga aksessuaare vastavalt kooli sümboolika statuutidele.

15. Õpilastele avaldatakse tunnustust kooli direktori käskkirjaga kehtestatud korras.

16. Kõiki kasutuselolevaid õpperuume koristatakse niiskelt kooli personali poolt iga päev. Tualettruume ja koridore koristatakse pärast iga vahetundi ning võimlasaali pärast õppetunni lõppemist. 

17. Kõik põhikooli õpilased on kohustatud täitma ja kaasas kandma õpilaspäevikut.
18. Õpilane vastutab tema kasutusse antud õppevahendite ja õpikute otstarbekohase kasutamise eest. Suvevaheajale minnes või koolist lahkudes on õpilane kohustatud tema kasutusse antud õppevahendid ja õpikud tagastama. Õppevahendite või õpiku tahtliku rikkumise või kaotamise korral kannab õpilane vastutust vastavalt Eesti Vabariigi seadustele.

19. Keelatud on võtta kooli kaasa esemeid, mis ohustavad koolis viibivaid inimesi ja kooli vara ning segavad õppetööd. Õpetajal on õigus õppetööd häirivad asjad õpilaselt ära võtta ja tagastada need pärast õppetundi, õppepäeva või ürituse lõppu. Ohtlikud esemed tagastatakse õpilase vanematele.

20. Õpilasi esindab koolis õpilasomavalitsus ja/või vanem või eestkostja.

21. Koolis toitlustatakse õpilasi kooli sööklas. Sööklas käitutakse viisakalt ja täidetakse korrapidaja-õpetaja ning söökla töötajate korraldusi.
22. Õpetajad peavad korda koolimajas ja sööklas graafiku alusel, võimlas peavad korda kehalise kasvatuse õpetajad.

23. Turvalisuse huvides peetakse koolis arvestust koolihoones viibivate inimeste kohta, kuna kool tagab õpilase koolis viibimise ajal tema tervise kaitse. Kui õpetaja lahkub koolist õppepäeva jooksul, siis teavitab ta sellest õppealajuhatajat. Kui õpilane lahkub õppepäeva jooksul, siis teavitab ta sellest klassijuhatajat. Õpilase puudumine tunniplaanijärgsest tunnist märgitakse viivitamatult eKoolis.  Klassijuhataja korraldab vanema teavitamise (eKool, e-kiri, telefon) .

24. Vanem teavitab klassijuhatajat, kui õpilane peab olema õppetööst eemal kodustel põhjustel või seoses haigusega (vt Koolikohustuse täitmise kord Haapsalu Gümnaasiumis). 
25. Õpilased teavitavad klassi- või aineõpetaja puudumisest õppetunni ajal (juhul kui õpetaja pole tulnud 5 minuti jooksul pärast tunni algust) õppealajuhatajat.
26. Õpilane peab viibima õppetunni ajal õppetunnis. Tundi alustab ja lõpetab õpetaja ning enne tunni lõppu pole lubatud klassiruumist väljuda. Põhjuseta puudumine ja hilinemine tundi on lubamatu ja mõjutab käitumishinnet.
27. Garderoob avatakse 7.30 ja suletakse 16.00. Garderoobi jäetakse üleriided ja välisjalatsid. Koolipäevaks vajalik võetakse kaasa. Õpilaste ja kooli töötajate kadunud asjade eest kool materiaalselt ei vastuta. Isiklike asjade säilimise eest vastutab õpilane ja kooli töötaja ise.

28. Kooli külalised võetakse üldjuhul vastu kooli kantseleis. 
29. Võimlas, ujulas, õppeköögis, keemia, füüsika, tööõpetuse ja arvutiklassis peavad õpilased täitma nende ruumide kasutamise erinõudeid. Õppekäikudel, kultuuriüritustel ja ekskursioonidel käitutakse viisakalt ja peetakse kinni kokkulepetest.
30. Haapsalu Gümnaasiumis on heaks tavaks kanda vahetusjalatseid.

31. Õppetunni ajal ja üritustel on mobiiltelefoni helinaks on "hääletu", ei vastata ega tehta "väljuvaid kõnesid" ning ei saadeta sõnumeid. Õppetunni ajal üldjuhul ei sööda ega jooda. 
32. Praht (kommipaberid, „näritud“ närimiskumm jne) pannakse prügikasti.

33. Kui õpilane kooli territooriumil tarvitab alkohoolset jooki, narkootilist või psühhotroopset ainet või on toime pannud karistusseadustikus ettenähtud kuriteokoosseisule vastava õigusvastase teo või on toime pannud karistusseadustikus või muus seaduses ettenähtud väärteokoosseisule vastava õigusvastase teo või ei täida koolikohustust tulenevalt Eesti Vabariigi haridusseaduse paragrahvist 8, informeerib kool vastavalt Eesti Vabariigi õigusaktides sätestatud korras vanemat, politseid, alaealiste asjade komisjoni või esitab avalduse kohtule.

34. Õpilase ja tema seadusliku esindaja teavitamine hindamise korraldusest koolis, õpilasele pandud hinnetest ja antud hinnangutest.
34.1 Kooli õppekavaga sätestatud hindamise korraldus on avalikustatud Haapsalu Gümnaasiumi tegevuse kajastamiseks peetaval veebilehel. Täiendavalt on klassijuhatajatel kohustus esimesel õppeaasta vanemate koosolekul tutvustada kehtivat hindamise korraldust vanematele ja esimeses klassijuhatajatunnis õpilastele.

34.2. Veerandi või kursuse algul teeb aineõpetaja õpilastele teatavaks vastava õppeaine nõutavad teadmised ja oskused, nende hindamise aja ja vormi ning hindamise kriteeriumid, vormistades ja andes igale õpilasele kätte vastava teabelehe. Õpetaja lähtub õpilaste teavitamisel ja teabelehe koostamisel õpetaja töökavast, mille ta on koostanud kooliõppekava üldosa ja ainekava alusel kõikidele klassidele, kus ta õpetab, ning milles on täpsustatud kooli ainekavas esitatut, arvestades konkreetseid õpilasi, kasutatavat õppekirjandust ja -materjale ning õpetajatevahelist koostööd. Õpetaja töökavadega on võimalik tutvuda kõikidel õpilastel ja nende vanematel. Haapsalu Gümnaasiumi õppekava üldosaga ja ainekavadega saab tutvuda kooli veebilehel. 

34.3. Klassijuhataja teeb õppeaasta algul õpilastele teatavaks õpilaste käitumise ja hoolsuse hindamise põhimõtted ja kriteeriumid põhikoolis ning käitumise hindamise põhimõtted ja kriteeriumid gümnaasiumis. Täiendav informatsioon käitumise ja hoolsuse hindamise korraldusest on  avalikustatud kooli veebilehel. 

34.4. Õpilast ja tema seaduslikku esindajat teavitab kool veerandi või kursuse jooksul saadud hinnetest eKooli või eKooli väljavõtete kaudu. 

34.5. Õpilast ja tema seaduslikku esindajat teavitab kool kokkuvõtvatest veerandi-, kursuse-, aasta- või kooliastmehinnetest ja käitumise- ning hoolsuse hinnetest õppeinfosüsteemi vahendusel (hinneteleht, klassitunnistus, õpinguraamat).
34.6. Õpilasel on õigus saada vastavalt klassi- või aineõpetajalt teavet oma hinnete kohta.

34.7. Õpilase seaduslikul esindajal on õigus saada täiendavat teavet hindamise korralduse kohta kooli veebilehelt ja avaliku teabe seaduse alusel. Õpilase seaduslikul esindajal on õigus saada täiendavat teavet õpilase hinnetega seotud küsimustes avaliku teabe seaduse alusel suuliselt või eKooli väljavõtete kaudu.

34.8. Hinnatava töö sooritamise ajal puudumise või töö ebaõnnestumisega seotud küsimustes, samuti järelevastamise või järeltööde sooritamise korraga seotud küsimustes saab teavet hindamise korraldusest, mis on avalikustatud kooli veebilehel ja/või vastava aine õpetajalt.

34.9. Õpilase või tema seadusliku esindaja poolt hinde teadasaamisest kümne tööpäeva jooksul tõstatatud õpilase hindamisega seotud vaidlusküsimused lahendab kooli direktor vastava põhjendatud taotluse esitamisel viie tööpäeva jooksul ning teavitab sellest taotluse esitajat viie tööpäeva jooksul otsuse vastuvõtmise päevast arvates. 

34.10. Õpilane, kes täitis  hinnatava ülesande „puudulikule“, „nõrgale“ või hinne on välja panemata, täidab vastava ülesande uuesti  õpetajaga kokkulepitud ajal:
põhikoolis veerandi jooksul, v.a üldjuhul veerandi viimasel nädalal;

gümnaasiumis kursuse jooksul, v.a üldjuhul nädal enne kursuse hinde panemist.
Üldjuhul saab järele vastata üks kord.
34.11. Kooli kodukorra täitmine on seotud õpilase käitumise hindamisega klassijuhataja poolt. Käitumishindega "eeskujulik", "hea" või "rahuldav" hinnatakse õpilast, kes täidab kooli kodukorra nõudeid. Käitumishindega «mitterahuldav» hinnatakse õpilast, kes ei täida õpilasele suunatud kooli kodukorra nõudeid. Mitterahuldava käitumishinde otsustab õppenõukogu klassijuhataja põhjendatud ettepanekut arvestades.
35.  Õpilaste ning kooli töötajate vaimset või füüsilist turvalisust ohustavatest juhtumitest teavitamise ning nende juhtumite lahendamise kord.
35.1. Õpilaste ning kooli töötajate vaimset või füüsilist turvalisust ohustavatest juhtumitest peab teavitama klassijuhatajat, õppealajuhatajat või koolidirektorit.

35.2. Koolidirektoril on õigus nõuda oma kooli töötajalt, kes oli süü- või väärteo tunnistajaks, kirjalikku seletust süü- või väärteo kohta ja kooli töötaja on kohustatud andma niisuguse seletuse. Seletust ei nõuta, kui süütegu on tõendatud muude tõenditega. Seletuse andmisest keeldumise, samuti seletuses teadvalt valeandmete esitamise eest võib kooli töötajale määrata distsiplinaarkaristuse. Seletuse andmisest keeldumise eest ei saa distsiplinaarkaristust määrata töötajale, kes oli selle õpilase, kelle teo kohta talt seletust nõuti, lähedane sugulane (vanem, vend, õde). Seletuskirja kantakse vähemalt alljärgnev: süü- või väärteo toimepanemise aeg ja kirjeldus; seletuskirja koostamise kuupäeva; seletuskirja kirjutaja nimi ja allkiri.
35.3. Süü- või väärteo toime pannud õpilase vastutusele võtmise korral ei alandata sama teo eest käitumishinnet.

35.4. Kooli töötajad ei tohi õpilase iseloomustamisel viidata kustunud või ennetähtaegselt kustutatud karistusele.

35.5. Koolidirektor võib kooli nimel pöörduda politseisse, alaealiste komisjoni või kohtusse ühe nädala jooksul, arvates päevast, mis järgnes päevale, mil ta sai teada või pidanuks teada saama süü- või väärteost.

35.6. Kui koolidirektor leiab, et isikut, kes pani toime teo, ei saa mõjutada pedagoogilise vestluse kaudu, teeb ta vastava esildise ning saadab selle alaealise elukohajärgsele alaealiste komisjonile koos taotlusega kohaldada alaealise mõjutusvahendite seaduses ettenähtud mõjutusvahendeid. Enne alaealiste komisjoni pöördumist tuleb õpilasele ja tema seaduslikule esindajale selgitada teo olemust ja alust.

35.7. Kui koolidirektor pedagoogilise vestluse tulemusena jõuab järeldusele, et õpilane on oma teo keelatusest aru saanud või oma käitumist muutnud, võib alaealiste komisjoni jätta esildise tegemata.

35.8. Kui kooli territooriumil viibivad alkoholi- või narkojoobes või suitsetavad isikud, tuleb pöörduda koheselt politsei esindaja poole, kes rakendab vastavad meetmed vastavalt Politseiseadusele ja Tubakaseadusele.

35.9. Kui õpilane ei täida koolikohustust, on koolil õigus pöörduda Haapsalu linnavalitsuse poole abi saamiseks või teha esildis alaealiste komisjonile.

36.   Gümnaasiumiastmes õppiva  õpilase väljaheitmise tingimused ja kord

36.1. Gümnaasiumiastmes õppiv õpilane heidetakse õppeaasta lõpus koolist välja juhul, kui talle on ühe õppeaasta jooksul pandud kolmes või enamas õppeaines üle poolte kursusehinnetena välja «nõrgad» või «puudulikud» või on hinne jäänud välja panemata.

36.2. Gümnaasiumiastmes õppiv õpilane heidetakse õppeaasta lõpus koolist välja juhtudel: kui talle on ühe õppeaasta jooksul pandud kuni kahes õppeaines üle poolte kursusehinnetena välja «nõrgad», «puudulikud» või on hinne jäänud välja panemata; kui aastahinne on «nõrk» , «puudulik» või hinne on jäänud välja panemata; kui õpilane pole sooritanud ühes või kahes aines täiendavat õppetööd  vähemalt hindele  «rahuldav».

36.3. Gümnaasiumiastme 10. ja 11. klassis õppiva õpilase võib õppenõukogu otsusega koolist välja arvata, kui tal jääb I poolaastas (1.veebruariks) kaks või enam kursust hindamata. 
36.4. 12. klassi õpilast õppe- ja eksamiperioodil koolist välja ei arvata. Kui 12. klassi õpilane ei täida gümnaasiumi lõpetamise tingimusi, arvatakse ta enne õppeaasta lõppu koolist välja.

37.  Õppetundidest puudumiste märkimise ja nendest teavitamise kord ning puudumiste  arvestamine käitumishinde panemisel sätestatakse vastavas korras (vt Koolikohustuse täitmise kord Haapsalu Gümnaasiumis ).
38. Haapsalu Gümnaasiumi õpilaste hindamise, käitumise ja hoolsuse hindamise, järgmisse klassi üleviimise, täiendavale õppetööle jätmise ning klassikursust kordama jätmise alused ja tingimused sätestatakse vastavas korras (Haapsalu Gümnaasiumi õpilaste hindamise, järgmisse klassi üleviimise ning klassikursust kordama jätmise alused tingimused ja kord. Kinnitatud Haapsalu Gümnaasiumi direktori 03.09.2007 käskkirjaga nr 1) 
39. Haapsalu Gümnaasiumi õppetöös on aluseks Haapsalu Gümnaasiumi õppekava  (kinnitatud Haapsalu Gümnaasiumi direktori 14.06.2002 käskkirjaga nr 77-k).
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